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TEZLERİN ERİŞİME KAPATILMASI İŞLEMLERİ
AÇIKLAMALAR
Tezler, öğrencinin ve tez danışmanının talebi doğrultusunda Enstitü Yönetim Kurulu (EYK) kararı ile belirli bir süre için erişime kapatılır.
Erişime kapatma talebinde bulunulabilmesi için tezin ciltlenmiş ve onaylanmış (jüri üyeleri, tez danışmanı ve EABD Başkanı tarafından) şekilde hazırlanmış olması gerekmektedir.
İŞLEM ADIMLARI
Öğrenci / Tez Danışmanı
1.	Öğrenci veya tez danışmanı, ciltlenmiş ve onaylanmış tezlerle birlikte tezin erişime kapatılması için EABD Öğrenci İşleri Sekreterliğine başvurur.
2.	Başvuruda tez danışmanının ve varsa ortak tez danışmanının gerekçeli ve onaylı yazısının bulunması zorunludur. 18.06.2018 tarihli YÖK Yönergesine göre tezler, YÖK Ulusal Tez Merkezinde ve KSÜ Kütüphanesinde aşağıdaki süreler boyunca erişime kapatılır:
•	Patent başvurusu yapılacak tezler: 2 yıl
•	Makale yazılacak tezler: 6 ay
EABD Başkanlığı ve EABD Öğrenci İşleri
3.	Dilekçe ve ekleri, EABD Öğrenci İşleri Sekreterliği tarafından EABD Başkanının yazısı ile Enstitüye iletilir. Ekler:
•	Tez danışmanının/danışmanlarının açıklayıcı yazısı (tez adı, tez referans numarası vb.)
•	Ciltlenmiş ve onaylanmış tezler
Enstitü Personeli
4.	Evrakın kontrolü yapılır ve uygunsa EYK kararı hazırlanır. Eksik belgeyle yapılan başvurular EABD’ye iade edilir. EYK kararına göre YÖK Ulusal Tez Merkezi sistemine, kararın tarihi ve sayısı belirtilerek kısıtlama konulur.
Enstitü Yönetim Kurulu
5.	EYK’nın tezin erişime kapatılmasına karar vermesi durumunda karar EABD’ye, YÖK’e ve KSÜ Kütüphanesine bildirilir. Aksi durumda EABD’ye bilgi verilir.
UYARILAR
•	Tezlerin erişime kapatılması konusunda değerlendirmeler, 18.06.2018 tarihli YÖK Yönergesinin 6. maddesine göre yapılır.
•	Ortak tez danışmanı ile yürütülen tezlerde gerekçeli talep yazısının ortak tez danışmanı tarafından da imzalanması gerekmektedir.
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